Municipio de Capanema - PR
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura

TERMO DE REFERENCIA (TR) DEFINITIVO

“PROGRAMA COMPRAS CAPANEMA”
Lei Complementar Municipal n® 14/2022 (LCM 14/22)

1. IDENTIFICACAO DO(S) ORGAO(S) INTERESSADO E AGENTES PUBLICOS

1.1. ORGAO(S) PUBLICO(S) INTERESSADO(S)
1.1.1. Secretaria Municipal de Educac¢do e Cultura (6rgao gerenciador);
1.1.2. Demais Secretarias Municipais.

1.2. RESPONSAVEL(IS) PELO TERMO DE REFERENCIA
1.2.1. Adriana Magnanti Lassig.
1.2.2. Tarcis Henrique Sant’ Anna.

2. DA MODALIDADE E DA FORMA DA CONTRATACAO

2.1. DA MODALIDADE DA LICITACAO/CONTRATACAO
2.1.1. Indica-se o Pregao.

2.2. DA FORMA DA LICITACAO/CONTRATACAO
2.2.1. Indica-se a forma Presencial.

2.2.2. A escolha pela modalidade de pregao presencial esta amparada no art. 26, inciso II,
da Lei Complementar Municipal n® 14/2022, que dispde: "Art. 26. As contratagdes
serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica, admitida a utilizagao da
forma presencial, nas seguintes hipoteses: (...) Il - aquisicio de materiais de
construgdo para servicos de reparos e consertos."

2.2.3. Além do amparo legal acima, optou-se pelo pregdo presencial em razdo de
caracteristicas operacionais e administrativas locais. O fornecimento sera destinado
a diversas Secretarias Municipais, exigindo uma dindmica agil entre requisigao,
entrega, conferéncia e substituicio de materiais, quando necessario. Assim, a
modalidade presencial favorece um controle mais proximo e eficiente de todo esse
processo.

2.2.4. Outro fator relevante é o estimulo a participacdo de empresas locais do ramo de
materiais de construg¢do, garantindo maior competitividade regional. Inclusive, 3
(trés) empresas da regido encaminharam orcamento dos itens descritos abaixo
(documentos anexos).

2.2.5. Conforme o § 4° do art. 26 da LCM n° 14/2022, a simples existéncia de previsdo
legal expressa para adoc¢do do formato presencial ja constitui justificativa suficiente,
ndo sendo exigida motiva¢do complementar no processo de contratagdo. Trata-se de
medida compativel com a Politica Municipal de Contratagdes Publicas.

2.2.6. Por fim, para garantir transparéncia e controle social, a sessdo publica do certame
sera gravada em audio e video, além de ser transmitida ao vivo pela internet, nos
termos da legislagdo vigente.
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3. RESUMO DO OBJETO

3.1.

3.2

3.3.

AQUISICAO DE PAVER COM ADOCAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS.

Resumo dos lotes:

LOTE 1: AMPLA CONCORRENCIA

LOTE 2: EXCLUSIVO PARA PARTICIPACAO DE ME/EPP SEM
EXCLUSIVIDADE TERRITORIAL

Justificativa da participacio

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

A abertura de cota reservada de 25% (vinte e cinco por cento) do objeto licitatorio
para participagdo exclusiva de microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP) encontra respaldo no art. 48, inciso III, da Lei Complementar Federal n°
123/2006, o qual determina que, para o cumprimento do disposto no art. 47 da
mesma lei, a Administracdo Publica devera estabelecer cota de até 25% do objeto,
em certames voltados a aquisi¢do de bens de natureza divisivel, com o objetivo de
fomentar o desenvolvimento das micro e pequenas empresas e garantir-lhes maior
participacao nas contratacdes publicas.

Considerando que o objeto desta licitagdo é divisivel, a fixagdo de cota reservada se
mostra ndo apenas possivel, mas obrigatoria, na medida em que atende ao
mandamento legal e a politica publica de incentivo ao crescimento e competitividade
dos pequenos negdcios, contribuindo, assim, para a promoc¢do do desenvolvimento
econdmico local e regional.

Contudo, a exclusividade da participacdo para ME/EPP sediadas no Municipio de
Capanema/PR nao sera aplicada, em razdo da baixa representatividade de empresas
locais dispostas a participar do certame, o que comprometeria diretamente a
competitividade e viabilidade da licitagdo. Ressalta-se que, apos ampla pesquisa de
mercado e solicitacdo de cotagdes, foi recebida apenas uma proposta de empresa
classificada como ME/EPP sediada em Capanema, o que, além de ndo atingir o
nimero minimo exigido para uma competicdo saudavel, oferece risco real de
frustracao da licitagdo, com possibilidade de item deserto ou fracassado.

Dessa forma, a cota de 25% sera mantida sem exclusividade territorial, ou seja,
permitida a participagdo de ME/EPP de qualquer localidade, desde que atendam as
condi¢des legais e editalicias, garantindo, assim, maior amplitude competitiva,
preservacdo do interesse publico primario e a obtengdo da proposta mais vantajosa
para a Administragdo Publica, em consondncia com os principios da isonomia,
competitividade, economicidade e eficiéncia, conforme previsto no art. 5° da LCM
n° 14/2022.

A medida também garante a observancia aos comandos do art. 21 da LCM n°
14/2022, que trata da adogdo de critérios para estimulo a participagdo de empresas
locais, sem, no entanto, impor obrigacdes que comprometam a efetividade da
licitagdo quando ausentes condigdes minimas de viabilidade, como no caso em
questao.
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3.4. JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO E DA
PARTICIPACAO

34.1.

3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

3.4.7.

A divisdo por lotes possibilita uma logistica mais efetiva, o que impede que as
entregas dos produtos sejam realizadas separadamente (por fornecedores variados) e
em momentos distintos, o que traria prejuizo a Secretaria demandante, uma vez que
o agrupamento facilita a organizagdo e gestdo contratual, considerando que, nos
reparos realizados pela administragdo publica, comumente se utiliza os itens de
forma combinada.

Assim sendo, o parcelamento nao seria a melhor solugdo, pois nao haveria sentido
em contratar mais de uma empresa para vender itens tdo semelhantes.

Justifica-se ainda o agrupamento de diversos itens em lotes por existir
compatibilidade entre si e serem de naturezas semelhantes, observando-se, inclusive,
as regras de mercado para prestacdo dos servigos, de modo a manter a
competitividade necessaria a disputa, ampliando-se a participagdo e a
competitividade no curso do certame, que ¢ estimulada pela legislacdo de regéncia
(artigos 4°. LCM n° 14/2022 ¢ 5° da Lei Federal n® 14.133/21).

Desse modo, percebe-se que a contratagdo com inimeros fornecedores, com maior
probabilidade da ocorréncia de transtornos, em nada contribuem para o alcance do
interesse publico.

Ademais, os itens listados a seguir somam-se em 4 (quatro), distribuidos em 2 (dois)
lotes (ampla concorréncia | reserva de cota para ME/EPP sem exclusividade
territorial), o que garantird uma gestdo do contrato mais racional no emprego dos
recursos humanos envolvidos na fiscalizacao de contratos.

Validando este argumento, segue abaixo jurisprudéncia do TCU acerca da
problematica:

“E legitima a adog¢do da licitacdo por lotes formados com elementos de mesma
caracteristica, quando restar evidenciado que a licitacdo por itens isolados exigird
elevado numero de processos licitatorios, onerando o trabalho da administra¢do
publica, sob o ponto de vista do emprego de recursos humanos e da dificuldade de
controle, colocando em risco a economia de escala e a celeridade processual e
comprometendo a selecdo da proposta mais vantajosa para a administragdo.”
Acordao 5301/2013 (Segunda Céamara, TC 009.965/2013-0, Relator Ministro-
Substituto André Luis de Carvalho, 3.9.2013.

Na hipotese de uma licitag@o por itens, a Administrag@o correria o risco de obter um
numero elevado de contratos, ao invés de ter no maximo 2 (dois), o que demandaria
uma quantidade substancialmente maior de fiscais, uma maior quantidade de
contratos a serem fiscalizados, bem como podendo ocorrer uma dessincronizagao da
execucdo contratual, dificultando a gestdo.
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4. IDENTIFICACAO DOS ITENS, DOS QUANTITATIVOS E DOS VALORES DO OBJETO
DA CONTRATACAO

LOTE 1 - Ampla Concorréncia

Item [Coddigo do [Nome do produto/servigo Quantidade|Unida [Preco [Preco méximo
produto/ser de maximgtotal (RS)
Vigo unitario
(R$)
1 70458 PAVER POLIDO DE COR NATURAL. 225,00 | MT | 55,00 | 12.375,00
2 70459 PAVER POLIDO DIRECIONAL E 37,50 MT | 68,00 | 2.550,00
ALERTA.

3 70460 PAVER RUSTICO DE COR NATURAL. 1500,00 | MT | 49,89 | 74.835,00

4 70461 PAVER RUSTICO DIRECIONAL E | 225,00 | MT | 62,89 | 14.150,25
ALERTA.

TOTAL | 103.910,25

LOTE 2 - Exclusivo para Empresa ME - EPP sem exclusividade territorial

Item [Cddigo do [Nome do produto/servigo Quantidade|Unida [Preco (Preco méximo
produto/ser de maximgtotal (RS$)
Vigo unitario
(RS)
1 70458 PAVER POLIDO DE COR NATURAL. 75,00 MT | 55,00 | 4.125,00

2 70459 PAVER POLIDO DIRECIONAL E 12,50 MT | 68,00 | 850,00
ALERTA.

3 70460 PAVER RUSTICO DE COR NATURAL. 500,00 [ MT [ 49,89 | 24.945,00

4 70461 PAVER RUSTICO DIRECIONAL E 75,00 MT | 62,89 | 4.716,75
ALERTA.

TOTAL | 34.636,75

4.1. ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO DA CONTRATACAO
4.1.1. Todos os itens elencados acima, ou seja, do 1 ao 4, deverdo atender as seguintes

caracteristicas:
a) Largura 10 CM;
b) Comprimento 20 CM;
¢) Espessura 6 CM;
d) Classe de resisténcia do concreto 35 MPA;
e) Seguir a NBR 9781/13.

4.1.2. Para todos os efeitos, ainda que porventura alguma das NBR’s aqui referidas
esteja(m) desatualizadas, considerar-se-do as versOes mais atualizadas (vigentes a
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época do fornecimento) das normas regulamentadoras (normas técnicas) expedidas
pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT 2).

5. MODELO E CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO DA CONTRATACAO
Condicdes gerais:

5.1.

5.2.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.14.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

O contratado devera fornecer/prestar os produtos/servigos solicitados em até 10
(dez) dias uteis apds o encaminhamento de requerimento formal do Fiscal da
Contratacao ou do Secretario da respectiva Pasta, o qual somente podera ser enviado
posteriormente a emissdo da requisicdo de empenho e/ou da nota de empenho pelo
setor competente.

Caso o requerimento seja apresentado ao contratado com antecedéncia, os produtos

deverdo ser entregues no dia, hora e local indicados no requerimento formal do Fiscal
da Contratacdo ou do Secretario da respectiva Pasta.

O requerimento mencionado no subitem anterior sera emitido, preferencialmente,

em formato digital, e devera conter as seguintes informacdes:

a) Identificagdo da Secretaria Municipal solicitante;

b) Descrigdo dos objetos ou servicos a serem fornecidos ou prestados;

¢) Local onde serdo entregues os objetos ou prestados os servigos;

d) Prazo para entrega dos objetos ou para a execugdo dos servigos;

e) Quantidade, medidas, especificacdes, marca etc. dos objetos ou dos servigos,
quando for o caso;

f) Justificativa da quantidade requisitada e a necessidade do objeto ou do servigo;

g) Assinatura da(o) Fiscal da Contratagdo e/ou do(a) Secretario(a) da pasta.

Apoés a emissdo da requisi¢do de empenho e/ou da nota de empenho pelo setor

competente, o requerimento sera enviado por e-mail ou WhatsApp para o contratado.

A empresa licitante deve negar o fornecimento ou a prestacdo dos servigos caso

sejam solicitados sem a elaboragdo do requerimento e as informagdes previstas no

subitem 5.1.2.

5.1.5.1. A recusa fundamentada neste subitem ndo gera responsabilidade ou

penalizagd@o para a empresa vencedora do certame.

O ndo cumprimento do disposto neste item enseja a nulidade da contratacdo e

possibilita a responsabilizacdo dos envolvidos.

O fornecimento/prestacdo do produto/servico pelo contratado sem o prévio

recebimento do requerimento indicado neste item., configura a concorréncia da
empresa para a nulidade do ato, configurando a ma-fé da contratacio, possibilitando

a anulacdo de eventual nota de empenho emitida ¢ 0 ndo pagamento dos produtos,
sem prejuizo da adocdo das medidas cabiveis para aplicagdo das penalidades
previstas na Lei 12.846/2013.

O(s) requerimento(s) devera(2o) ser conferido(s) pela comissdo de recebimento, para
fins de recebimento definitivo, preferencialmente de forma digital.

Os requerimentos emitidos pela Secretaria, apds o recebimento definitivo, deverdo
ser armazenados em arquivo proprio no Controle Interno ou nos arquivos contabeis

da Secretaria Municipal de Financas ou na prépria Secretaria Solicitante,

preferencialmente de forma digital, permitindo a fiscalizacdo de 6rgdos internos e

externos.

Condigoes especificas:
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5.2.1. Os produtos deverdo ser entregues pela Contratada nos locais indicados no
Requerimento formal assinado pelo Fiscal da Contratagcdo ou pelo Secretario da
Pasta, que podera compreender qualquer logradouro do Municipio de Capanema
(area urbana ou rural).

6. OBRIGACOES DO(S) CONTRATADO(S) NA EXECUCAO DO OBJETO
6.1. Obrigacoes gerais:
6.1.1. Aplicam-se as obrigagdes gerais da Contratada estabelecidas na minuta padrao do
contrato administrativo.

6.2. Obrigacoes Especificas:

6.2.1. Custear todos os materiais, insumos, impostos, transporte ¢ demais circunstancias
que acarretam custos, utilizados para a execugdo contratual.

6.2.2. Entregar os materiais nas condig¢des estipuladas, no prazo e local (area urbana ou
rural) indicados pela Secretaria solicitante.

6.2.3. Responsabilizar-se por qualquer dano aos produtos e/ou materiais antes de
concluirem a entrega dos itens solicitados.

6.2.4. Substituir, corrigir ou reparar materiais com avarias ou defeitos, ou que nao atendam
as exigéncias previstas neste TR.

6.2.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias do contratante, inerentes ao objeto da
presente aquisicao.

6.2.6. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecedem a data da entrega dos materiais, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

6.2.7. Naio transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigac¢odes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigado,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia.

6.2.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal,
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

6.2.9. Responsabilizar-se pelas despesas com deslocamento, hospedagem e alimentagdo
(se houver).

7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO OBJETO DA
CONTRATACAO
7.1. Condicoes Gerais:
7.1.1. Aplicam-se as condi¢des gerais de gestdo e de fiscalizagdo estabelecidas na minuta
padrdo do contrato administrativo.

7.2. Condigdes especificas:

7.2.1. O Contratante exercera a fiscalizagdo dos servicos, por meio do fiscal, de
modo assegurar o efetivo cumprimento da execugdo do objeto contratado, podendo
ainda, realizar a supervisao das atividades desenvolvidas pelo Contratado, efetuando
avaliagdo periddica da execucao do objeto da contratagdo.

7.2.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.
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O orgao podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.3. Preposto:

7.3.1.

7.3.2.

O Contratado designaréa formalmente o(s) preposto(s) da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a
execucdo do objeto contratado.

O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengdo do preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro
para o exercicio da atividade.

7.4. Reuniao Inicial:

7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

Apos a assinatura do Contrato e a designagao dos Fiscal(is) da Contratacdo (caso nao

tenham sido designados no TR), sera realizada a Reunido Inicial de alinhamento com

o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condicdes estabelecidas no

Contrato, Termo de Referéncia e seus anexos, Edital, se houver, e esclarecer

possiveis dividas acerca da execugdo do objeto da contratagdo.

A reunido ocorrerd em até 10 (dez) dias tteis da assinatura do Contrato, podendo

ser prorrogada a critério do Contratante.

A pauta desta reunido observara, pelo menos:

a) Presenca, fisica ou virtual, do representante legal do Contratado, que apresentara
o(s) seu(s) preposto(s);

b) Entrega, por parte do Contratado, do Termo de Compromisso e dos Termos de
ciéncia, se houver;

¢) Esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo do
contrato;

d) Carta de apresentagdo do Preposto devera conter no minimo o nome completo e
CPF do funcionario da empresa designado para acompanhar a execugdo do
contrato e atuar como interlocutor principal junto ao Contratante, incumbido de
receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas,
legais e administrativas referentes ao andamento contratual.

7.5. Fiscalizacao:

7.5.1. A execu¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) ou
pelos respectivos substitutos, nos termos do regulamento, observando-se, em
especial, as rotinas a seguir.

7.5.2. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado
(IMR), conforme previsto no disposto neste item.

IAP — INDICE DE ATENDIMENTO NO PRAZO
Toépico Descri¢ao
Finalidade Medir o tempo de atraso na execugdo do objeto da contratagdo, de acordo com o disposto neste

TR.

Meta a cumprir

IAP igual ou superior a (90)%.

Instrumento de medicioDeve ser aferido por meio de ferramentas, procedimentos de amostragem ou outros

procedimentos de inspecao.
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Forma de|E apurado pelos fiscais do contrato avaliando a quantidade atendida dentro do prazo em
acompanhamento relacdo a quantidade total atendida no periodo de referéncia.
Periodicidade Mensal
Mecanismo de Calculo[IAP =100 * (XQtap / ZQtr)
(métrica) Onde:
IAP = Indicador de atendimento aos prazos do servico;
>Qtap = Somatorio do quantitativo atendido no prazo maximo estabelecido no TR com
previsdo de encerramento para o periodo de referéncia;
>Qtr = Somatério do quantitativo total registrado com previsdo de encerramento para o
periodo de referéncia.
Observacdes Obsl: Serdo utilizados dias corridos na medicao.

Obs2: Os dias com expediente parcial no 6rgao/entidade serdo considerados como dias
corridos no computo do indicador.

Inicio de Vigéncia

A partir da assinatura do contrato.

Faixas de

ajuste
pagamento e Sanc¢oes

IAP >= 90%: sem descontos sobre o valor da fatura mensal.

IAP >=80% e < 90%: 10% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
IAP >=70% e < 80%: 20% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
IAP < 70%: 30% de desconto sobre o valor da fatura mensal.

no

7.5.3.

7.54.

Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

a) nao produzir os resultados acordados;

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

¢) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
objeto, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos

para a avaliagdo da execucao do objeto da contratagdo.

7.5.6. A fiscalizagdo da execugdo do objeto deste termo, bem como sua qualidade, serdo
realizadas pelo(s)(as) servidor(es)(as) abaixo designado(s)(as), aos quais competira
dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucao do contrato:

Funciao Servidor Provimento|Cargo Lotacao Endereco eletronico
Fiscal Leidi Aurelia EV PSS Assistente SEMEC leidi.castro@educacao.capan
Administrativo|Dias de Castro administrativo ema.pr.gov.br
Fiscal Eduardo Vinicius |Efetivo Analistade |SELOG selog.eduardo@capanema.pr
Administrativo|Horbach Contratagdes .gov.br
Fiscal Técnico |Amanda Pereira |Efetiva Engenheira  |SEINFRA
Andrade Civil

Gestor da Tarcis Henrique |Efetivo Analistade |SEMEC tarcis.santanna@educacao.ca
Contratagdo  [Sant’Anna Contratagdes panema.pr.gov.br

7.5.7. Cabe ao(a) Fiscal Técnico(a) da contratagdo:

a) a analise das questdes técnicas ¢ a afericdo dos documentos relativos a qualidade
dos servigos prestados;
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7.5.8.

7.5.9.

7.5.10.

Municipio de Capanema - PR
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura

b) tomar ciéncia das ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento do
contrato/ata de registro de prego.
O objeto da contratacdo fornecido/prestado pelo Contratado estara sujeito a
fiscalizacdo e controle de qualidade durante toda a vigéncia da contratacdo, de oficio
ou por requerimento, por meio da realizagdo de testes, avaliagdo de sua
conformidade com a especificagdo declarada ou das normas técnicas aplicaveis,
respeitando-se o contraditorio e a ampla defesa.
O Municipio de Capanema podera contratar empresa especializada para a realizagao
de testes e avaliagdes, a qualquer tempo, apos o fornecimento/prestagao.
Respeitado o contraditério e a ampla defesa, constatando-se a inconformidade do
objeto da contratagdo, o contratado sera responsavel pelo ressarcimento das despesas
relacionadas aos testes/avaliagdes realizados, sem prejuizo da apuragdo de sua
responsabilidade administrativa, civel e criminal.

8. DO RECEBIMENTO DO OBJETO DA CONTRATACAO
8.1. Condicoes gerais:

8.1.1.

Aplicam-se as condig¢Oes gerais de recebimento estabelecidas na minuta padrio do
contrato administrativo que ndo forem incompativeis com as condi¢des especificas.

8.2. Condicdes especificas:

8.2.1.

8.2.2.

DA EMISSAO DE RELATORIOS DE FORNECIMENTO.

8.2.1.1. Em nao sendo adotada a regra estabelecida no subitem 5.1.2.1 para o
fornecimento do objeto, cabera ao Contratado apresentar,
mensalmente, quinzenalmente ou outra periodicidade acordada entre
as partes, para conferéncia e aprovacido pelo gestor da contratacao,
um relatério de fornecimento de materiais.

8.2.1.2. O relatério de fornecimento de materiais (planilha) contera, no minimo:

a. Identificagdo do produto;

b. Quantitativo de cada produto;

c. Identificagdo de qual Secretaria foi responsavel pelo requerimento de
cada produto;

d. Identificagcdo do agente publico responsavel pelo requerimento e

recebimento de cada produto;

Local de entrega de cada produto;

Data e hora;

. Dados do Contratado;

. Dados do contrato;

- -

i. Valor unitario e total de todos os produtos.

8.2.1.3. O relatério de fornecimento de materiais devera ser encaminhado
mensalmente, ou na periodicidade acordada entre as partes, pelo
Contratado ao Gestor da Contratacdo e/ou ao Fiscal Administrativo, via e-
mail oficial.

Independente da obrigacdo do subitem 8.2.1.3, o Contratado sera responsével pelas

seguintes obrigagdes:

a. Todas as entregas dos produtos deverdo conter um romaneio/termo proprio, que

devera ser assinado pelo agente publico designado para recebé-los.
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8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.

8.2.8.

8.2.9.

8.2.10.

Municipio de Capanema - PR
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b. Devera ser entregue uma via impressa do romaneio/termo, devidamente
assinado pelo responsavel do Contratado pela entrega dos produtos, com a
identificacdo do nome completo tanto do agente publico que recebeu os
produtos, quanto do responsavel do Contratado pela respectiva entrega;

c. Podera ser emitida uma via digital do romaneio/termo, a qual sera encaminhada
ao Gestor da Contratacdo, via e-mail oficial.

No caso do romaneio/termo ser impresso, o agente publico responsavel pelo

recebimento provisorio do produto devera entregar a via fisica assinada do

romaneio/termo ao Gestor da Contratagdo, que mantera o controle de toda a

documentacio.

Na hipdtese em que um agente publico, devidamente autorizado, realizar a retirada

do produto na sede do Contratado, este deverd coletar assinatura dos servidores

designados pelo Municipio de Capanema/PR para coletar o(s) material(is) na sede
da empresa, para fins de recebimento provisério do material. O romaneio/termo
servira de base para inicio dos processos de medi¢do / pagamento.

O Contratado deve considerar que o recebimento definitivo (medi¢do) podera ser

realizado mensalmente ou no prazo de 5 (cinco) dias uteis apos a data do efetivo

fornecimento/prestacdo de servigos, conforme a periodicidade dos procedimentos
acordados entre as partes.

Cabe ao Gestor da Contratagdo coordenar os trabalhos e procedimentos de

recebimento definitivo das Comissoes de Recebimento de cada Secretaria, devendo

observar os prazos legais e os prazos previstos neste instrumento.

De posse dos dados informados pelo Contratado, o Gestor da Contratagéo

encaminhard a documentacdo a comissdo de recebimento, para conferéncia,

inclusive para analise da existéncia e adequagdo dos requerimentos de fornecimento,
conforme subitem 5.1.2 deste TR. Se regular, a comissdo emitira o termo de
recebimento definitivo.

8.2.7.1. Compete a comissdo de recebimento realizar a inspe¢do nos produtos

fornecidos, conferindo a adequagdo das caracteristicas dos produtos
entregues com a descri¢do contida neste Termo de Referéncia e na proposta
vencedora do certame.

8.2.7.2. Caso ndo seja possivel aguardar a reunido da comissdo para realizar a

afericdo do produto a que se refere o subitem anterior, é o servidor
responsavel pelo recebimento que devera conferir a adequacdo das
caracteristicas dos produtos entregues com a descricdo contida neste
Termo de Referéncia e na proposta vencedora do certame, no ambito do
recebimento provisdrio, competindo a comissao de recebimento atestar a
regularidade do procedimento.

Emitido o termo de recebimento definitivo pela comissao, o Gestor da Contratagdo

informara ao Contratado e a SEFAZ.

Cabe ao Gestor da Contratagdo, com apoio dos Fiscais Administrativos da

Contratagdo, encaminhar e acompanhar a documentagdo necessaria para a SEFAZ,

para liquidagéo contabil até o pagamento.

A emissdo da nota fiscal pelo Contratado observara as diretrizes e orientacdes da

SEFAZ.
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8.2.11.

8.2.12.

8.2.13.

8.2.14.

8.2.15.

8.2.16.

8.2.17.

8.2.18.
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8.2.20.

8.2.21.

8.2.22.

8.2.23.

8.2.24.
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O recebimento podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando a execugdo do
objeto da contratacdo estiver em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento do objeto ndao exclui a responsabilidade civil a ele relativa pela sua

perfeita execucao.

Os materiais serdo recebidos na forma prevista no art. 199, da Lei Complementar

Municipal n°® 14/2022.

O recebimento provisério e/ou definitivo do objeto seréd feito por responsavel pelo

acompanhamento e fiscaliza¢do da contratagdo, e se dara se satisfeitas as seguintes

condigoes:

a. Os produtos deverdo estar devidamente embalados, acondicionados,
identificados, dentro do prazo de validade e em conformidade com as
especificagdes contidas neste TR;

b. Quantidade em conformidade com o que foi requisitado pela Secretaria;

¢. No prazo, local e horario de entrega agendados, conforme previsto neste termo
de referéncia.

O Municipio ndo recebera qualquer produto com defeitos ou imperfei¢cdes, em

desacordo com as especificacdes e condigdes constantes neste Termo de Referéncia

ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto,
cabendo ao Contratado efetuar as substituicdes necessarias, sob pena de aplica¢ao
das sancdes previstas e/ou rescisdo contratual.

Havendo atrasos na entrega dos produtos, o Fiscal Administrativo da Contratagido

devera consignar formalmente o atraso no ambito do termo de recebimento
provisorio ou a comissao devera constar o atraso no termo de recebimento definitivo,
para aferi¢do dos parametros estabelecidos no subitem 7.5 e aplicagdo das
penalidades, se cabivel.

O recebimento definitivo dos produtos ocorrera apds verificacdo da conformidade
do objeto com as exigéncias e especificagdes do Termo de Referéncia, Edital e
pedido de fornecimento (requisigdo).

Satisfeitas as exigéncias anteriores, lavrar-se-a o Termo de Recebimento Definitivo.
Caso sejam insatisfatorias as condi¢des de recebimento, sera lavrado Termo de
Recusa, no qual serdo consignadas as desconformidades, devendo o produto
rejeitado ser substituido no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, contados a
partir da solicitagdo da troca, quando serdo realizadas novamente as verificagoes
antes referidas.

Caso a substituicdo nao ocorra no prazo determinado, estara o Contratado incorrendo
em atraso na entrega e sujeito a aplicagdo das sangdes previstas no Edital.

Os custos com o recolhimento e substituicdo do material recusado serdo arcados
exclusivamente pelo Contratado.

Ao material ndo recolhido no prazo estipulado sera dado destino que melhor convier
ao Municipio.

Os produtos, mesmo entregues e aceitos, ficam sujeitos a substituicdo, desde que
comprovada a ma-fé¢ do Contratado ou a pré-existéncia de irregularidades ou defeitos
constatados quando de seu uso.

Os produtos fornecidos em desacordo com as especificagdes que integram este
Termo de Referéncia ndo serdo aceitos.
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O Contratante reserva-se no direito de devolver no todo ou em parte, sem nenhum
onus, qualquer produto entregue que nao esteja em conformidade com o solicitado e
com as especificagdes deste Termo de Referéncia.

9. DO PAGAMENTO
9.1. Condigdes gerais:
9.1.1. Aplicam-se as condi¢des gerais de pagamento estabelecidas na minuta padrdo do

contrato administrativo.

9.2. Condigoes especificas:
9.2.1. Nao ha condigdes especificas de pagamento para esta contratagao.

10. DA DECLARACAO DE ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. Os valores despendidos com a presente contratagdo estdo de acordo com o planejamento
or¢amentario.
10.2. A dotagdo orcamentaria especifica sera indicada no Parecer Contabil.

11. JUSTIFICATIVAS PARA A CONTRATACAO
11.1. DA NECESSIDADE E DA ESCOLHA DO OBJETO

11.1.1.

11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

11.1.5.

Diante das atribui¢cdes constitucionais do Municipio de garantir a adequada
manutencdo e melhoria continua dos espagos publicos, torna-se imprescindivel a
aquisi¢do de paver para atender as demandas da Secretaria Municipal de Educagio
e Cultura, bem como de toda a Administracdo Publica Municipal. O material sera
utilizado na recomposicdo de calgadas, patios, estacionamentos, acessos e demais
areas externas nos prédios publicos, contribuindo para a conservacdo, seguranga,
acessibilidade e melhoria da infraestrutura municipal.

A escolha do paver como solugdo construtiva estd alinhada as diretrizes de
sustentabilidade e eficiéncia na aplicagdo de recursos publicos, por se tratar de um
material duravel, de facil manutencdo e que permite intervengdes pontuais sem a
necessidade de grandes demoligdes, o que otimiza custos futuros de reparos e amplia
a vida util dos espagos revitalizados.

O procedimento licitatorio para aquisicdo do paver justifica-se, ainda, pela
necessidade de garantir o abastecimento regular e planejado dos 6rgdos municipais,
permitindo atender tanto demandas rotineiras de manuten¢do como também agdes
pontuais de ampliacdo e revitaliza¢do de espagos publicos utilizados pela populagéo.
Além disso, o registro de precos amplia o acesso de microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais ao mercado de compras publicas,
fomentando o desenvolvimento econdmico local. Com a reunido dos quantitativos
estimados para todas as secretarias municipais, a Administragdo Publica ganha poder
de negociagdo e obtém economia em escala, respeitando os principios da eficiéncia,
economicidade e supremacia do interesse publico.

A presente contratagdo visa suprir demandas relacionadas a circulagdo de pessoas,
contribuindo para a seguranga de usudrios e a promog¢ao da mobilidade urbana nos
espacos administrados pelo Municipio. O objeto ¢ de natureza comum, com padroes
técnicos e de qualidade previamente definidos, em conformidade com os arts. 29 da
Lei n® 14.133/2021 e 6° inciso XXIX, da LCM 14/2022, assegurando ampla
competitividade e transparéncia.
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As quantidades solicitadas foram dimensionadas considerando o consumo médio dos
ultimos dois anos, além das necessidades identificadas nos levantamentos realizados
pelas secretarias competentes, em conformidade com o art. 32, inciso III, da LCM
14/2022, a fim de garantir o adequado planejamento da Administragdo e evitar a
repeticdo de procedimentos licitatorios que possam comprometer a continuidade e a
eficiéncia dos servigos publicos.

11.2. DO PRECO

11.2.1.

11.2.2.

11.2.3.

11.2.4.

Para fins de garantir a justeza dos pregos, mas sem abrir mdo da qualidade dos
produtos/servigos (vida util), foram utilizados os seguintes critérios para a
estipulagdo do prego de referéncia da contratacdo (prego maximo), sendo analisado,
criticamente, item por item.

Com relag@o aos objetos descritos nos itens 1 (paver polido de cor natural) e 2 (paver
polido direcional e alerta) dos lotes 1 e 2, a cotag@o foi realizada diretamente com os
fornecedores locais e da Regido Sudoeste do Parand, observando a pratica de
mercado e a conformidade com os pregos usualmente praticados. Considerando que
a base de comparagdo foi exclusivamente a cotagdo direta, e conforme a normativa
vigente art. 38, § 2°, da LCM 14/22, o critério de escolha adotado foi o menor preco,
principio este amplamente reconhecido na legislagdo publica, conforme se verifica:

Art. 38. No processo de contratag¢do para aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos
em geral, o valor estimado sera definido, em regra, com base no melhor preco aferido
por meio da utiliza¢do dos seguintes pardmetros, adotados de forma combinada ou
ndo:

[-]

$ 2° O menor prego aferido na pesquisa de precos serd a metodologia prioritaria
para a definicdo do valor estimado do objeto da contratag¢do, nos termos do caput
deste artigo, todavia, excepcionalmente, diante das peculiaridades do caso concreto
e mediante justificativa, podera ser utilizada outra metodologia, como a média ou a
mediana dos pregos obtidos.

Assim, a decis@o de optar pelo menor prego esta em conformidade com os preceitos
legais aplicaveis, e os valores apresentados pelos fornecedores selecionados sdo
condizentes com as condicdes de mercado, assegurando a regularidade e a
economicidade da contratacio.

Com relagdo aos objetos descritos nos itens 3 (paver ristico de cor natural) € 4 (paver
rustico direcional e alerta), dos lotes 1 e 2, os valores maximos de cada item foram
definidos pela média dos precos, uma vez que ¢ a metodologia prioritaria quando
utilizado pregos de forma combinada, conforme preveé o art. 38, § 3°, da LCM 14/22.

Art. 38. No processo de contrata¢do para aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos
em geral, o valor estimado sera definido, em regra, com base no melhor preco aferido
por meio da utilizagdo dos seguintes pardametros, adotados de forma combinada ou
ndo:

()

$ 3° Quando ocorrer a adogdo de forma combinada dos pardmetros de pesquisa de
precos indicados nos incisos do caput deste artigo, a média dos pregos obtidos serd
a metodologia prioritaria para a definicdo do valor estimado do objeto da
contratagado.
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11.3.

11.4.

Municipio de Capanema - PR
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11.2.5. Baseado no artigo acima exposto, para a formagdo do preco dos itens 3 e 4 dos lotes
1 e 2, foram utilizados, além dos orcamentos das empresas locais e Regido Sudoeste
do Parand, a utilizacdo de precos registrados pelo proprio Municipio no Pregéo
9/2024 (Ata de Registro de Pregos 88/2024) e a Ata 139/2024, derivada do Pregéo
16/2024, realizada pelo Consorcio Intermunicipal de Desenvolvimento Regional -
CONDER, conforme documentos anexos.

DA RAZAO DAS EMPRESAS COTADAS

11.3.1. Foi realizada busca de empresas locais e regido que laboram diariamente com os
itens deste processo, por meio de contratacdes anteriores e conhecimento da
localidade, sendo encaminhadas solicitagdes de orcamentos pela Secretaria
Municipal de Educagdo e Cultura para estabelecimentos comerciais do género de
materiais de construcdo e afins, conforme comprovantes em anexo a este Termo.

11.3.2. Além disso, utilizou-se dos precos de contratagdes similares realizadas pelo
Municipio de Capanema-PR (Pregdo 9/2024 - Ata 88/2024) e Consorcio
Intermunicipal de Desenvolvimento Regional - CONDER (Pregao 16/2024 - Ata
139/2024), combinados com os precos cotados pela Secretaria demandante.

11.3.3. Ademais, cumpre esclarecer que, considerando o objeto da contratagdo previsto no
Termo de Referéncia e verificando o Cadastro de Fornecedores Locais (CFL) e
dados informados pela Associacdo Comercial e Empresarial de Capanema (ACEC),
foram encaminhados e-mails para todos os fornecedores locais registrados,
pertinentes ao objeto da contratacdo, solicitando a respectiva cotagdao, bem como foi
encaminhado em anexo, a descricdo detalhada do objeto da contratagdo elaborada
pelo orgdo interessado. Contudo, apenas os fornecedores ALEXANDRE
EMANUEL SCHREINER, FABRICA DE ARTEFATOS DE CIMENTO
EVANGELISTA LTDA, LUIZ FERNANDO KRUGEL - ME, demonstraram
interesse € encaminharam as respectivas cotagoes.

DEMAIS JUSTIFICATIVAS PARA A CONTRATACAO DIRETA
11.4.1. DO FUNDAMENTO LEGAL PARA A CONTRATACAO DIRETA
11.4.1.1. Nao se aplica.

11.4.2. DA RAZAO DE ESCOLHA DA(S) EMPRESA(S)
11.4.2.1. Nao se aplica.

12. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1.

12.2.

Faz-se necessaria a adog¢do do Sistema de Registro de Precos em razdo da necessidade de
contratagdo fracionada do objeto da contratacdo, ndo havendo estimativa exata de
necessidade do quantitativo total contratado. Dessa forma, a existéncia de precos registrados
implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas ndo obrigara a
Administragao a contratar (arts. 83, da Lei n® 14.133/2021 e 118, da LCM 14/2022).

Desta forma, a existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condi¢des estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar. Justifica-se ainda a
motivagdo para utilizacdo do Sistema de Registro de Pregos em razdo de a demanda ser
eventual e futura, sendo utilizado o registro de acordo com a necessidade dos servigos
demandados.
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12.4.

12.5.
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Outro ponto que merece destaque ¢ o emprego de recursos financeiros somente para o
atendimento imediato da demanda.

O sistema de registro de preco € uma ferramenta que permite a aquisicdo de materiais de
forma simplificada e 4gil, uma vez que ja foram realizados os procedimentos licitatorios para
o estabelecimento dos precos e fornecedores registrados. Dessa forma, o Municipio de
Capanema/PR podera adquirir os produtos necessarios de acordo com sua demanda, evitando
a realizagdo de licitagdes individuais, economizando tempo e recursos administrativos.

As demais regras aplicdveis serdo indicadas na ata de registro de pregos e/ou regulamento
proprio.

13. PRAZO DE VIGENCIA DAS ALTERACOES DA CONTRATACAO

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado,

por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

A ata de registro de precos podera ser convertida em contrato, nos termos do art. 119

da LCM 14/22 e regulamento.

Convertida a ata em contrato, a vigéncia do contrato respeitard o regime dos contratos

administrativos.

A Secretaria interessada devera atestar, no inicio da contratagdo ¢ de cada exercicio, a

existéncia de créditos orcamentarios vinculados & contratacdo e a vantagem em sua

manutencao.

Sera possivel extinguir o contrato, sem 6nus, quando o contrato ndo oferecer vantagem ao

Municipio.

13.5.1. A extingdo mencionada no subitem 13.5 ocorrera apenas na proxima data de
aniversario do contrato ¢ somente podera ser efetivada pela Administragdo até 2
(dois) meses antes da referida data.

13.5.2. Para evitar a extingao do contrato, na hipotese em que a Administragao entender que
a contratacdo ndo mais lhe oferece vantagem, podera ser aberta negociagdo com o
contratado, objetivando a sua adequagdo e o restabelecimento da vantajosidade da
contratacao.

Na hipoétese de conversdo da ata em contrato, em ndo havendo indicagdo do cronograma de

execucao do objeto, a Administragdo nao sera obrigada a adquirir ou contratar o quantitativo

integral previsto no contrato, sendo devido ao Contratado somente o que for efetivamente
consumido.

Com relagdo as alteragdes contratuais, aplicam-se as disposi¢oes gerais previstas no Edital,

na minuta da Ata de Registro de Precos e na minuta do Contrato Administrativo.

14. INFORMACOES PARA COMPLEMENTACAO DO EDITAL

14.1.

Nao se aplica.

15. INFORMACOES ADICIONAIS:

15.1.

15.2.

15.3.

A nota fiscal deverd ser emitida em nome do Municipio de Capanema (CNPJ n°
75.972.760/0001-60), endereco: Av. Gov. Pedro Viriato Parigot de Souza, n° 1080, Centro,
Capanema - PR, CEP: 85.760-000.

As Informagdes Técnicas devem ser solicitadas a Secretaria de Administragcdo para no e-
mail: tarcis.santanna@educacao.capanema.pr.gov.br.

Mecanismos formais de comunicacio.
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Municipio de Capanema - PR

Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura

15.3.1. Sdo definidos como mecanismos formais de comunicagdo, entre o Contratante e o
Contratado, os seguintes:
a) Ordem de Servico;
b) Ata de Reunido;
¢) Oficio;
d) Sistema de abertura de chamados;
e) E-mails;
f) Mensagens por meio do aplicativo WhatsApp entre o Fiscal da Contratagdo e o
responsavel legal ou preposto do Contratado.

Municipio de Capanema - Parana: Cidade da Rodovia Ecoldgica — Estrada Parque Caminho do
Colono, aos 17 dias de julho de 2025.

Adriana Magnanti Lassig
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura

Ciéncia do(a) Fiscal da Contratagcdo em / /

Leidi Aurelia EV Dias de Castro
Fiscal Administrativo da Contratacdo

Eduardo Vinicius Horbach

Fiscal Administrativo da Contratacdo

Amanda Pereira Andrade
Fiscal Tecnico da Contratagdo

Tarcis Henrique Sant’Anna
Responsavel pelo TR e Gestor da Contratagdo

Casa da Cultura - Avenida Independéncia, 593 - Centro - 85.760-000 - Fone: (46) 3552-1560
CNPJ n°® 75.972.760/0001-60 - educacao(@capanema.pr.gov.br



http://educacao@capanema.pr.gov.br
about:blank

